
Visita&onsprocedure 

I Fonden Clemens har vi følgende visita5onsprocedure ved henvendelser på døgnanbringelser;  

• Den første kontakt fra en kommune omkring døgnanbringelse varetager viceforstander 

o Hvis der tages kontakt direkte 7l en afdelingsleder, varetager afdelingslederen 

kontakten og giver here:er besked 7l viceforstander om henvendelsen 

o Der anmodes om at få fremsendt sagsakter 7l fondens sikre mail. 

• Viceforstander vurderer, hvilken afdeling sagen kunne være relevant for 

o Viceforstander/afdelingsleder varsler administra7onen om, at der kommer 

sagsakter og beder dem videresende 7l viceforstander og relevant afdelingsleder 

• Viceforstander og afdelingsleder læser sagsakter og vurderer, om barnet/den unge er 

målgruppe 

• Viceforstander kontakter sagsbehandler med vurderingen 

• Der a:ales visita7onsmøde, hvor anbringende kommune, viceforstander og afdelingsleder 

deltager 

• Hvis det a:ales, at barnet/den unge skal flyCe ind varetager afdelingsleder herfra 

kontakten 7l kommunen og forstår eventuelle besøg og planlægning 

I Fonden Clemens har vi følgende visita5onsprocedure ved henvendelser på aflastningspladser;  

• Den første kontakt fra en kommune omkring aflastningsplads varetager forstander 

o Hvis der tages kontakt direkte 7l afdelingsleder, varetager afdelingslederen 

kontakten og giver here:er besked 7l forstander om henvendelsen 

o Der anmodes om at få fremsendt sagsakter 7l fondens sikre mail. 

• Forstander/afdelingsleder varsler administra7onen om, at der kommer sagsakter og beder 

dem videresende 7l forstander og afdelingsleder 

• Forstander og afdelingsleder læser sagsakter og vurderer, om barnet/den unge er 

målgruppe 7l aflastningen 

• Forstander eller afdelingsleder kontakter sagsbehandler med vurderingen 

• Der a:ales visita7onsmøde, hvor anbringende kommune, forstander og afdelingsleder 

deltager 

• Hvis det a:ales, at barnet/den unge skal 7lbydes aflastning varetager afdelingsleder herfra 

kontakten 7l kommunen og forstår eventuelle besøg og planlægning 
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