Visitationsprocedure
| Fonden Clemens har vi falgende visitationsprocedure ved henvendelser pG dggnanbringelser;

* Den fgrste kontakt fra en kommune omkring dggnanbringelse varetager viceforstander
o Hvis der tages kontakt direkte til en afdelingsleder, varetager afdelingslederen
kontakten og giver herefter besked til viceforstander om henvendelsen
o Der anmodes om at fa fremsendt sagsakter til fondens sikre mail.
* Viceforstander vurderer, hvilken afdeling sagen kunne veere relevant for
o Viceforstander/afdelingsleder varsler administrationen om, at der kommer
sagsakter og beder dem videresende til viceforstander og relevant afdelingsleder
* Viceforstander og afdelingsleder laeser sagsakter og vurderer, om barnet/den unge er
malgruppe
* Viceforstander kontakter sagsbehandler med vurderingen
* Der aftales visitationsm@de, hvor anbringende kommune, viceforstander og afdelingsleder
deltager
* Huvis det aftales, at barnet/den unge skal flytte ind varetager afdelingsleder herfra
kontakten til kommunen og forstar eventuelle besgg og planleegning

| Fonden Clemens har vi fglgende visitationsprocedure ved henvendelser pa aflastningspladser;

* Den fgrste kontakt fra en kommune omkring aflastningsplads varetager forstander
o Hvis der tages kontakt direkte til afdelingsleder, varetager afdelingslederen
kontakten og giver herefter besked til forstander om henvendelsen
o Der anmodes om at fa fremsendt sagsakter til fondens sikre mail.
* Forstander/afdelingsleder varsler administrationen om, at der kommer sagsakter og beder
dem videresende til forstander og afdelingsleder
* Forstander og afdelingsleder laeser sagsakter og vurderer, om barnet/den unge er
malgruppe til aflastningen
* Forstander eller afdelingsleder kontakter sagsbehandler med vurderingen
* Der aftales visitationsmgde, hvor anbringende kommune, forstander og afdelingsleder
deltager
* Huvis det aftales, at barnet/den unge skal tilbydes aflastning varetager afdelingsleder herfra
kontakten til kommunen og forstar eventuelle besgg og planleegning

Visitationsprocedure version 1 — 200623 — CSL



